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АНКЕТА




        








Пожалуйста, заполните подробно и четко все пункты анкеты
1. Ф.И.О.____________________________________________________________________
2. Возраст (дата рождения) ____________________________________________
3.  Адрес проживания__________________________________________________ 
4.    Контактный телефон________________________________________________
5. Должность, на которую Вы претендуете _____________________________________ 

__________________
6. Места работы и должности ближайших родственников (родители, муж/жена)

	Родственник

Ф.И.О.
	Место работы
	Должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. Семейное положение (наличие детей и их возраст)    _______________________________

______________________________________________________________________________________
8. Высшее и средне-специальное образование:
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения, факультет
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Специализированная школа, аспирантура, стажировки, курсы и семинары:
	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	


9. Профессиональная деятельность: укажите 3 последних места работы 

                                                      (начиная с последнего)

1.
	Период работы
	Название организации, направление ее деятельности

	
	

	Должность
	

	
	

	Должностные

обязанности

(указать подробно)
	

	
	

	
	

	Ваши достижения, успехи в работе


	

	
	

	
	

	Сложности, которые были в Вашей работе
	

	
	

	Причины смены и поиска новой работы
	

	
	


2.

	Период работы
	Название организации, направление ее деятельности

	
	

	Должность
	

	
	

	Должностные

обязанности

(указать подробно)
	

	
	

	
	

	Ваши достижения, успехи в работе


	

	
	

	
	

	Сложности, которые были в Вашей работе
	

	
	

	Причины смены и поиска новой работы
	

	
	


3.

	Период работы
	Название организации, направление ее деятельности

	
	

	Должность
	

	
	

	Должностные

обязанности

(указать подробно)
	

	
	

	
	

	Ваши достижения, успехи в работе


	

	
	

	
	

	Сложности, которые были в Вашей работе
	

	
	

	Причины смены и поиска новой работы
	

	
	


10. Навыки работы на компьютере:

	Операционные системы и среды

( PC/MS DOS     ( MS Windows
Текстовые редакторы
( MS WORD     ( WinWord

Электронные таблицы
( EXCEL       ( LOTUS
	Специальные и профессиональные

программы:___________________
_______________________________

_______________________________

_______________________________


11. Владение иностранными языками
	    Язык

1.

2.
	                                        Степени владения

                       своб.            хор.          удовл.         плохо

говорю    

пишу       

говорю   

пишу       
	       Специальная лексика,

           терминология

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________


12. Личный автомобиль:   ( Есть        ( Нет
       Водительские права, категория:  _____________

      Стаж вождения:   ____________
13. Представления о новом месте работы:

Направления деятельности, виды товаров, услуг, с которыми хотелось

бы работать   _______________________________________________________________________________
​_____________________________________________________________________________________________
1)Как Вы представляете себе Ваши должностные обязанности  ________________________________                     __________________________________________________________________________________​​___________
2)Приемлем ли для Вас ненормированный режим работы?  (   да             (   нет  
3)С представителями какого пола Вы предпочитаете работать?
а) Мужчины. Почему? б) Женщины. Почему? в) Вам все равно. Почему?

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
4) Вы предпочитаете работать
а) В коллективе. Почему? б) Обособленно. Почему? ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
5)Минимальный уровень зарплаты (в руб.) ___________________________________________________________
6)Ваш последний месячный заработок ________________________________________________________________
7)Предпочитаемая формы оплаты:      (    оклад          (   процент        ( оклад+процент            
8)Проранжируйте по убыванию значения каждого из факторов при выборе работы:
(8 - максимально важно, 1 - не важно. Каждый из баллов может быть присвоены только одному из факторов)
	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	

	Деньги, льготы
	
	Самостоятельность, ответственность
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


9) Расставьте приоритеты 1,2,3 и.т.д. На первых местах поставьте те качества, которые Вы 
цените в отношении с начальством:
(   Строгость






(   Доброта
(   Взаимопонимание
 



(  Забота о подчиненных
(   Общение






(   Учет вашего мнения
 (   Умение принять быстрое и правильное

( Жесткость в общении
решение в экстремальной ситуации


14. Личные качества
Ваши увлечения, интересы, хобби    _______________________________________________________________ 
Ваши сильные стороны  _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Ваши слабые стороны_________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
15. Назовите одно наиболее ценное качество которым должен обладать Ваш руководитель:

______________________________________________________________________________________
16. Назовите одно наиболее ценное качество, которым должен обладать Ваш подчиненный:

______________________________________________________________________________________
17.  Курите ли Вы                                         ( Да   
( Нет  
18. Привлекались ли Вы или Ваши родственники к уголовной ответственности?
                                                                              ( Да    
( Нет  
19. Состояние здоровья (хронические заболевания, инвалидность): 
______________________________________________________________________________________
20. Как Вы считаете, почему именно Вам может быть отдано предпочтение?
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
21. Ваши рекомендатели:
	Ф.И.О.:
	

	Должность:
	

	Контактный телефон:
	


Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше.  

"___"_____________ 200  г.       ____________________подпись
ТПО«ААА» не гарантирует Вам трудоустройства и в то же время не ограничивает Ваши возможности: 

все зависит лишь от Вашего профессионализма, личных качеств и необходимости в специалистах Вашей 

квалификации. Представители фирмы непременно с Вами свяжутся, если увидят в Вас потенциального

                кандидата на появившуюся конкретную вакансию. Анкета возврату не подлежит.
Дата заполнения:  








Место


для


фото








